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1. 引言

1.1 目的

描述本文档目的，通常需要从以下两个方面进行描述：本文档是用于什么项目的什么过程；

描述该文档的目的和作用。例如：适用于“XX项目”的用户日常操作等。
1.2 读者对象
描述阅读本文档的主要对象，以及这些读者的阅读重点和关注内容。
1.3 参考文献
列举描述本文时所依据和参考的文档清单、版本号和出处。
1.4 术语与缩写
	缩写、术语
	解 释

	
	

	
	

	
	


2. 概述
2.1 项目过程概述
简要说明项目的背景、实施过程等，简要说明项目完成情况。

2.2 验收基本信息
	项目名称
	

	数字化部
	

	实施方
	

	合同号及实施内容
	

	项目起止日期
	

	系统试运行起止日期
	

	项目验收评审日期
	

	数字化部验收人员
	角色
	职责

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	实施方人员
	角色
	职责

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. 成果审查报告
	应交付成果的名称、版本
	数字化部验收人员
	实施方
协助人员
	时间/地点
	审查结论

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. 验收功能需求
说明：系统功能清单确认。

	系统模块
	功能点
	是否验收

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. 验收测试报告
说明：详细的测试结果见测试报告。

	验收测试范围
	

	验收测试方法
	

	验收测试环境
	

	测试辅助工具
	

	子系统/模块名称
	测试人员
	测试结果

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. 验收评审意见
	项目完成情况

	从系统特性（如实用性、安全性、易用性、可维护性等）与运行情况、系统培训与技术支持、用户满意度等方面阐述项目目标完成情况。


	总体验收意见

	数字化部对本项目是否验收的总体意见。

	验收结果：        通过        不通过

	评审委员签名

	提示：如果没有正式组织验收评审，则此处可以填“无”。一般是数字化部组织专家成立专家委员会，专家委员会最后形成的意见和签名在此书写，并签字。
签字:

日期:



	评审单位（部门）盖章

	提示：如果没有正式组织验收评审，则此处可以填“无”。
签字(盖章)

日期
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