浦镇公司数字化项目过程文档模板目录（试行）
	类别名称
	文档序号
	文档名称
	文档格式
	是否必备

	需求立项
	1
	业务需求访谈计划
	DOC
	√

	
	2
	业务需求访谈记录
	DOC
	√

	
	3
	业务需求说明书
	DOC
	√

	
	4
	软件需求规格说明书
	DOC
	√

	
	5
	软件需求确认单
	DOC
	√

	
	6
	项目总体进度计划
	XLS
	√

	方案设计
	1
	系统概要设计说明书
	DOC
	√

	
	2
	系统详细设计说明书
	DOC
	√

	
	3
	系统架构设计说明书
	DOC
	√

	
	4
	软件需求确认单
	DOC
	√

	
	5
	数据库设计说明书
	DOC
	√

	
	6
	与第三方软件接口方案
	DOC
	

	实施开发
	1
	软件源代码
	DOC
	√

	
	2
	代码走查单
	XLS
	√

	
	3
	变更申请单
	DOC
	

	测试验收
	1
	总体测试计划
	DOC
	√

	
	2
	单元测试报告
	DOC
	√

	
	3
	集成测试报告
	DOC
	√

	
	4
	性能测试报告
	DOC
	√

	
	5
	系统验收测试报告
	DOC
	√

	
	6
	系统部署上线确认单
	DOC
	√

	
	7
	缺陷分析报告
	XLS
	√

	
	8
	用户使用手册
	DOC
	√

	
	9
	系统运维手册
	DOC
	√

	
	10
	系统发布说明书
	DOC
	√

	
	11
	系统交付验收报告
	DOC
	√

	项目管理
	1
	项目周报
	DOC
	√

	
	2
	评审报告
	XLS
	√

	
	3
	工作报告
	DOC
	√


共28份文档，格式暂不做强制要求，可以参考附属的文档模板。对于金额较小（20万以内）的项目，方案设计阶段多个文档可以集成到《软件技术方案》中。需求立项阶段文档需要提出需求的业务部门签字、确认，所有文档需要数字化部的项目负责人签审。运维服务项目建议提供依据合同要求的加盖服务单位印章的“服务原始记录”并由该项目负责人核实、签审。

