

泰安市政务信息化统筹集约建设
项目验收实施细则

第一章 总则
第一条 为加强市级政务信息化统筹集约建设项目的验收管理，进一步规范项目验收阶段工作，提升项目交付质量。根据《关于印发山东省政务信息系统项目管理办法的通知》（鲁政办字〔2018〕37号）、《关于印发山东省政务信息系统整合共享实施方案的通知》（鲁政办发〔2017〕75号）、《关于印发泰安市政务信息化项目管理办法的通知》（泰政办字〔2022〕8号）等有关政策文件和法律法规要求，结合泰安市实际情况，制定本实施细则。
第二条 项目验收流程包括初步验收、试运行以及竣工验收三个阶段，项目验收材料编制应符合DB37/T 4393-2021《政务信息化项目 验收材料编制指南》基本要求。
第三条 需求单位会同建设单位共同负责组织初步验收、试运行等工作，负责竣工验收准备、开展项目整改等相关工作，是统筹集约建设项目履约验收工作（以下简称“项目验收”）的联合责任主体，需求单位依托“项目管理平台”报送项目竣工验收申请、竣工验收资料及项目整改情况等信息。
第四条 市大数据中心会同建设单位共同负责组织市级政务信息化统筹集约建设项目竣工验收，市大数据中心负责委托第三方机构开展项目竣工验收的支撑服务工作、配合开展竣工验收各阶段初审、配合组织竣工验收专家评审会议等相关工作，负责出具竣工验收意见等工作。
[bookmark: _Toc26460473]
第二章    项目初步验收

[bookmark: _Hlk111538003]第五条 项目初步验收应当符合以下前提条件：
（一）按照项目合同要求完成建设内容，且符合项目建设目标，并满足使用要求；
（二）项目实施过程中出现的重大问题已解决或说明，不存在纠纷尚未解决的情况；
（三）采购的操作系统、数据库、中间件、应用软件和开发工具等第三方软件符合知识产权及相关政策法规的要求，并持有授权使用证书；
（四）软件测试及各种设备加电试运行状态正常；
[bookmark: _Hlk32660673]（五）非涉密软件项目按照数据资源开放共享要求已完成自查；
（六）如项目发生变更，项目变更流程合规；
（七）项目如含软件开发部分，建设单位委托第三方机构对软件部分进行测评，承建单位对测评过程中发现的问题及时整改，直至测评通过，第三方机构出具检测报告。

（八）符合合同及相关文件规定的其他初步验收条件。
第六条 承建单位向建设单位提交初步验收申请和资料，并对所提供文档的真实性、完整性负责。
第七条 需求单位与建设单位共同负责组织初步验收工作，根据项目建设及初验资料情况，可从文档完备性及符合性、流程合规性、建设内容一致性及适用性等方面进行初步验收，并出具初步验收意见。
第八条 初步验收通过的项目，可进入试运行阶段。初步验收不通过的项目，承建单位应尽快完成整改工作并再次提出初步验收申请。
[bookmark: _Toc36133794][bookmark: _Toc26460475]
第三章    项目试运行

第九条 需求单位确定试运行范围、目标和计划，组织相关用户开展试运行；承建单位制定试运行方案和培训方案，根据项目实际情况，试运行时间原则上不少于1个月。
第十条 承建单位准备试运行环境，培训相关用户，提供技术支持并跟踪系统试运行情况。重点验证系统的稳定性和可用性，符合业务需求、业务流程、数据处理和存储等情况，记录出现的各项问题并提出系统改进意见，形成试运行记录表。
第十一条 承建单位按照试运行记录表的情况及时整改，试运行结束后，出具试运行报告。试运行未通过的，承建单位应根据试运行评价意见整改。

[bookmark: _Toc36133795]
第四章    项目竣工验收

第十二条 项目竣工验收应当符合以下前提条件：
（一）通过试运行并按照试运行意见整改完成；
（二）含软件开发的项目通过第三方机构软件测评；
（三）含工程的项目需监理单位验收合格。
第十三条 竣工验收申请。项目达到竣工验收条件后，承建单位向建设单位提交竣工验收申请，建设单位商需求单位后，向市大数据中心提出竣工验收申请。
第十四条 组织竣工验收专家评审会议。建设单位组织承建单位根据项目建设情况提交验收材料，审核完成后转发市大数据中心。市大数据中心受理后，在5-10个工作日内组织专家召开竣工验收会议，形成专家验收意见。
第十五条 竣工验收专家评审会议不通过的项目，建设单位组织承建单位根据专家及部门评审意见进行整改。完成整改后再次提出竣工验收申请。
第十六条 凡有下列情形之一的，按竣工验收不通过处理：
（一）未达到合同规定的主要技术或经济指标，且无合理原因的；
（二）提供的竣工验收文件材料不真实的；
（三）建设内容、建设目标、技术路线等发生了较大变更，招投标文件与可行性研究报告、初步设计批复文件等不一致，且未按规定程序报批或报批未获批准的；
（四）实施过程中出现重大问题，未作出解释和必要说明的，或实施过程和结果等存在法律纠纷尚未解决的；
（五）未按规定实现数据共享开放的（如有）；
（六）违反法律、法规的其他行为。
第十九条 项目验收过程中验收小组应对以下内容重点验收：    
（一）文档完备性和符合性验收。验收文档符合地方标准DB37/T 4393-2021《政务信息化项目验收材料编制指南》及其配套标准规范要求；验收文档内容符合信息化项目实施管理要求。
（二）流程合规性验收。项目审批、建设、管理流程的合规性。
（三）建设内容一致性和适用性验收。一致性验收是验收建设内容符合相关批复文件、招投标文件、合同等文件的情况；适用性验收是验收建设内容遵行国家、山东省、泰安市政务信息系统、政务数据相关技术标准规范及其引用参考标准规范的情况。主要验收内容如下：
1.硬件设备验收。验收硬件设备名称、型号、品牌、参数、到货数量是否与合同或补充协议一致，验收设备加电试运行情况，与硬件提供的技术性能的一致性。
2.系统功能性能验收。结合需求单位业务需求或第三方软件测评情况，验收项目实际功能的完成情况和使用效果，验收项目并发量、响应及延迟时间等非功能性指标完成情况。
3.安全防护情况验收。参照《中华人民共和国网络安全法》、《中华人民共和国密码法》及其他法律法规标准规范，结合第三方安全测评情况，验收项目系统、设备及网络等方面的安全防护情况，验收系统密码应用等情况。按照政务数据安全体系的相关要求，保障数据安全。
4.数据资源共享开放验收（如有）。按照数据资源共享开放要求，验收系统数据总体设计、系统关联性设计完成情况、数据资源共享、数据标准、数据质量等内容。
5.网络建设情况验收。验收支撑本项目的网络架构，包括网络选型、拓扑结构、网络带宽、网络系统配置和网络管理等内容。
6.建设效果评估。评估项目建设效果与预期建设目标的完成情况；评估项目建成后的社会效益及其经济效益与预期成效的完成情况。
7.质保运维服务评估。评估质保运维服务内容、服务措施、服务期限，评估运维方案的可执行性。

[bookmark: _Toc26460479]第五章    违规责任

第二十条 建设单位和承建单位有下列情形之一的，应限期整改；情节严重的，依法追究相关人员责任，涉嫌犯罪的移交司法机关处理。
（一）未按规定验收或竣工验收不通过即正式交付使用的；
（二）对项目建设中存在的问题，不按要求进行整改或整改后仍不合格的；
（三）在项目验收过程中违规操作、弄虚作假，验收结论严重失实的；
（四）违法干预项目验收活动的；
（五）其他违反本细则以及相关法律法规的行为。
 
[bookmark: _Toc26460480][bookmark: _Toc24576382][bookmark: _Toc36133799]第六章    附  则

第二十一条 涉密类政府投资信息化建设项目结合涉密类项目的规定验收。
第二十二条 本细则由泰安市大数据中心、泰安市泰山新基建投资运营有限公司制定、解释与修订。
第二十三条 本办法自发布之日起执行。


附件1：泰安市政务信息化项目初步验收
评审意见
                 项目编号：
	项目名称
	

	需求单位
	

	建设单位
	

	承建单位
	

	项目建设
完成情况
	

	项目变更情况
	

	需求单位意见
	

需求单位（签字盖章）                         

	建设单位意见
	

建设单位（签字盖章）


附件2：泰安市政务信息化项目试运行验收
评审意见
             项目编号：
	项目名称
	

	需求单位
	

	建设单位
	

	承建单位
	

	项目试运行
情况
	

	需求单位意见
	

                              需求单位（签字盖章）

	建设单位意见
	

                              建设单位（签字盖章）



附件3：泰安市政务信息化项目竣工验收
评审意见
            项目编号：
	项目名称
	

	需求单位
	

	建设单位
	

	承建单位
	

	项目建设概况
	

	需求单位意见
	

                              需求单位（签字盖章）

	建设单位意见
	

                              建设单位（签字盖章） 



附件4:   泰安市政务信息化项目验收
资料清单
1、 初步验收
 （一）必需提供：
1、 需求规格说明书
2、 概要设计说明书
3、 详细设计说明书
4、 系统功能点清单
5、 数据库设计说明书
6、 系统部署说明书
7、 测试报告（含测试计划及方案、测试用例、测试结果记录、测试时系统BUG清单）
8、 监理相关资料（如有）
9、 项目延期相关资料（如发生）
10、 项目变更相关资料（如发生）
（二）如含硬件：
11、 设备及材料（辅材）清单
12、 设备开箱验收记录
13、 设备功能检查记录表
14、 设备签收单
15、 设备安装调试记录表
（三）如含工程施工
16、 项目设计图纸
17、 项目施工图纸
18、 项目竣工图纸
19、 隐蔽工程资料（如含有隐蔽工程）

2、 试运行验收
1、 初步验收意见整改对照表（如有）
2、 项目试运行方案
3、 培训手册、培训计划，培训现场照片和签到表
4、 用户手册，包括使用手册和管理员维护手册
5、 试运行申请表
6、 试运行报告
7、 第三方机构软件测评报告

3、 竣工验收
1、 项目软硬件配置清单及移交清单
2、 试运行验收评审意见
3、 数据字典
4、 源代码
5、 泰安市信息化项目验收材料（装订成册,纸质版、电子版），详见附件5。






附件5：

泰安市信息化项目验收材料报告
（统筹集约建设项目）
（说明：根据项目类型选择封皮）


项目名称
（说明：需要与立项文件一致）





项目建设单位（说明：需要加盖公章）
项目承建单位（说明：需要加盖公章）
时间

目  录
1 项目验收申请表	5
2 项目立项批文扫描件	7
3 项目合同扫描件	7
4 项目完成情况总结报告	7
4.1 项目建设内容介绍	7
4.2 实际购置的设备、软件清单	7
4.3 项目招标情况	7
4.4 项目实施进度	7
4.5 项目付款情况	7
4.6 第三方出具的评测验收报告（盖章、扫描件）	7
4.7 保证单位（监理方）审查意见	8
4.8 用户使用报告（建设\需求单位盖章、扫描件）	8
4.9 项目完成后的效益分析	8
5 项目技术工作总结报告	8
6 项目过程文档（软件开发类）	8
6.1 需求说明书	8
6.2 详细设计说明书	8
6.3 数据库设计说明书	8
6.4 接口文档	8
6.5 测试报告	8
6.6 信息系统安全等级保护备案证明	8
6.7 试运行报告（盖章、扫描件）	8
6.8 系统部署手册	9
6.9 用户使用手册	9
6.10 培训记录	9
6.11 应急预案	9
6.12 售后服务文档	9
7 项目过程文档（成品软件、硬件采购与集成类）	9
7.1 成品软件、硬件设备到货交接单或验收单	9
7.2 成品软件的授权文件扫描件	9
7.3 设备的合格证、检测报告的扫描件或照片	9
7.4 所有设备的部署位置与唯一标识（序列号）	9
7.5 设备集成（使用）后的照片	9
7.6 个别设备测试或调试报告	9
8 项目过程文档（运维类）	9
9 财务报告	9
10 审计报告	10
11 信息安全风险评估报告	10
12 项目验收信息共享交换审核表	10
13 项目数据分析表	10
14 项目变更说明	10
15 专家验收意见	10
16 其他需要说明的问题	10

[bookmark: _Toc19024][bookmark: _Toc6033][bookmark: _Toc6455][bookmark: _Toc20781][bookmark: _Toc10687][bookmark: _Toc11587][bookmark: _Toc23484][bookmark: _Toc17813][bookmark: _Toc14519][bookmark: _Toc17252][bookmark: _Toc26407][bookmark: _Toc27868][bookmark: _Toc10878][bookmark: _Toc8980][bookmark: _Toc19821][bookmark: _Toc4805]1 项目验收申请表
[bookmark: _Toc8680][bookmark: _Toc18613][bookmark: _Toc15350][bookmark: _Toc26015][bookmark: _Toc31535][bookmark: _Toc30490][bookmark: _Toc15058][bookmark: _Toc2949][bookmark: _Toc32581][bookmark: _Toc25179][bookmark: _Toc29528][bookmark: _Toc17735][bookmark: _Toc17138][bookmark: _Toc6924][bookmark: _Toc15038] 泰安市信息化项目验收申请表
	项目名称
	

	项目起止时间
	

	项目需求单位
	

	联系人
	
	联系电话
	（固定电话）
	（手机）

	地  址
	

	项目建设单位
	

	联系人
	
	联系电话
	（固定电话）
	（手机）

	地  址
	

	项目资金构成（万元）
	财政投资
	自筹资金
	合计

	
	
	
	

	项目简介




	提供验收文件的目录





	项目需求单位（部门）意见：
                       
	盖章

	项目建设单位（部门）意见：

	盖章

	备注


[bookmark: _Toc23346]2 项目立项批文扫描件
说明：大数据中心出具的项目立项意见。
[bookmark: _Toc16226][bookmark: _Toc7856][bookmark: _Toc10410][bookmark: _Toc26226][bookmark: _Toc15818][bookmark: _Toc19798][bookmark: _Toc16119][bookmark: _Toc1529][bookmark: _Toc9778][bookmark: _Toc16188][bookmark: _Toc1628][bookmark: _Toc19291][bookmark: _Toc10808][bookmark: _Toc13676][bookmark: _Toc31946][bookmark: _Toc15974]3 项目合同扫描件
说明：包括所有签订的合同扫描件（对于项目多标段情况，需按照标段依次提供合同扫描件，项目如有监理，需提供监理合同原件扫描件）。
[bookmark: _Toc17969][bookmark: _Toc11744][bookmark: _Toc16050][bookmark: _Toc30888][bookmark: _Toc3727][bookmark: _Toc13322][bookmark: _Toc22038][bookmark: _Toc29307][bookmark: _Toc9879][bookmark: _Toc19846][bookmark: _Toc14268][bookmark: _Toc29728][bookmark: _Toc25806][bookmark: _Toc11985][bookmark: _Toc5840][bookmark: _Toc23187]4 项目完成情况总结报告
[bookmark: _Toc12986][bookmark: _Toc20024][bookmark: _Toc4819][bookmark: _Toc5795][bookmark: _Toc2433][bookmark: _Toc885][bookmark: _Toc12096][bookmark: _Toc28004][bookmark: _Toc6713][bookmark: _Toc25720][bookmark: _Toc6319][bookmark: _Toc8448][bookmark: _Toc15745][bookmark: _Toc9467][bookmark: _Toc31111][bookmark: _Toc21457]  4.1 项目建设内容介绍
[bookmark: _Toc26155][bookmark: _Toc2604][bookmark: _Toc6216][bookmark: _Toc32747][bookmark: _Toc5822][bookmark: _Toc2574][bookmark: _Toc2469][bookmark: _Toc17218][bookmark: _Toc16821][bookmark: _Toc3833][bookmark: _Toc25577][bookmark: _Toc26029][bookmark: _Toc10580][bookmark: _Toc10716][bookmark: _Toc5163][bookmark: _Toc22889]  4.2 实际购置的设备、软件清单
说明：不包括办公设备。
[bookmark: _Toc15817][bookmark: _Toc16646][bookmark: _Toc21228][bookmark: _Toc26173][bookmark: _Toc17010][bookmark: _Toc21693][bookmark: _Toc313][bookmark: _Toc9513][bookmark: _Toc32034][bookmark: _Toc4371][bookmark: _Toc30580][bookmark: _Toc29285][bookmark: _Toc14024][bookmark: _Toc7121][bookmark: _Toc2553][bookmark: _Toc15717]  4.3 项目招标情况
说明：包括项目招标时间、招标方式、项目分包情况、项目中标单位、中标价格、中标文件扫描件（对于项目多标段情况，需按照标段依次提供相关材料）等。
[bookmark: _Toc15351][bookmark: _Toc29010][bookmark: _Toc8738][bookmark: _Toc10991][bookmark: _Toc1092][bookmark: _Toc4849][bookmark: _Toc20621][bookmark: _Toc2009][bookmark: _Toc25047][bookmark: _Toc7209][bookmark: _Toc14854][bookmark: _Toc22413][bookmark: _Toc32505][bookmark: _Toc5723][bookmark: _Toc28005][bookmark: _Toc14490]  4.4 项目实施进度
[bookmark: _Toc9516][bookmark: _Toc26937][bookmark: _Toc12518][bookmark: _Toc31845][bookmark: _Toc14825][bookmark: _Toc30151][bookmark: _Toc25678][bookmark: _Toc18156][bookmark: _Toc30901][bookmark: _Toc18651][bookmark: _Toc21323][bookmark: _Toc20182][bookmark: _Toc4962][bookmark: _Toc21019][bookmark: _Toc9045][bookmark: _Toc304]  4.5 项目付款情况
说明：包括项目已付款额度、付款时间、付款凭据截图等。
[bookmark: _Toc13940][bookmark: _Toc2164][bookmark: _Toc13324][bookmark: _Toc12142][bookmark: _Toc13193][bookmark: _Toc682][bookmark: _Toc3185][bookmark: _Toc28739][bookmark: _Toc28274][bookmark: _Toc23312][bookmark: _Toc25209][bookmark: _Toc21873][bookmark: _Toc346][bookmark: _Toc11534][bookmark: _Toc20513][bookmark: _Toc22133]  4.6 第三方出具的评测验收报告（盖章、扫描件）
说明：合同或招标文件要求第三方测试的，需要提供。
[bookmark: _Toc14482][bookmark: _Toc21362][bookmark: _Toc26364][bookmark: _Toc26606][bookmark: _Toc16965][bookmark: _Toc25059][bookmark: _Toc13668][bookmark: _Toc15957][bookmark: _Toc20098][bookmark: _Toc24589][bookmark: _Toc16629][bookmark: _Toc27483][bookmark: _Toc24136][bookmark: _Toc2834][bookmark: _Toc30061][bookmark: _Toc5555][bookmark: _Toc18974][bookmark: _Toc27255][bookmark: _Toc2157][bookmark: _Toc28949][bookmark: _Toc29766][bookmark: _Toc13544][bookmark: _Toc22679][bookmark: _Toc17130][bookmark: _Toc22411][bookmark: _Toc28356][bookmark: _Toc19500][bookmark: _Toc17036][bookmark: _Toc29245][bookmark: _Toc20601][bookmark: _Toc21130]  4.7 保证单位（监理方）审查意见
说明：合同或招标文件要求有监理的，需要提供。
[bookmark: _Toc11673][bookmark: _Toc15195][bookmark: _Toc9683][bookmark: _Toc18059][bookmark: _Toc32000][bookmark: _Toc15257][bookmark: _Toc30511][bookmark: _Toc29956][bookmark: _Toc1124][bookmark: _Toc1327][bookmark: _Toc3451][bookmark: _Toc13461][bookmark: _Toc14363][bookmark: _Toc2712][bookmark: _Toc754][bookmark: _Toc7750]  4.8 用户使用报告（建设\需求单位盖章、扫描件）
说明：对于软件类项目系统功能是否按照招标文件、合同、需求规格说明书等要求正确实现，满足业务需求；系统性能是否满足业务要求；系统是否界面友好，易于操作等；对于硬件类项目设备是否运行正常,是否满足业务需求等。
[bookmark: _Toc19954][bookmark: _Toc14844][bookmark: _Toc5666][bookmark: _Toc27170][bookmark: _Toc10680][bookmark: _Toc20038][bookmark: _Toc2000][bookmark: _Toc22453][bookmark: _Toc14393][bookmark: _Toc26117][bookmark: _Toc29344][bookmark: _Toc22278][bookmark: _Toc31292][bookmark: _Toc29420][bookmark: _Toc8902][bookmark: _Toc11667]  4.9 项目完成后的效益分析
说明：包括社会效益、经济效益分析。
[bookmark: _Toc20686]5 项目技术工作总结报告
说明:包括技术依据、技术难点、技术路线、关键技术等。
[bookmark: _Toc20267][bookmark: _Toc12771][bookmark: _Toc21192][bookmark: _Toc25174][bookmark: _Toc23517][bookmark: _Toc15179][bookmark: _Toc21764][bookmark: _Toc3338][bookmark: _Toc5311][bookmark: _Toc19486][bookmark: _Toc29067][bookmark: _Toc25769][bookmark: _Toc12285][bookmark: _Toc24839][bookmark: _Toc25354][bookmark: _Toc23444]6 项目过程文档（软件开发类）
说明：对于项目多标段情况，需依次提供项目过程文档。
[bookmark: _Toc10285][bookmark: _Toc32315][bookmark: _Toc12538][bookmark: _Toc1262][bookmark: _Toc24288][bookmark: _Toc3160][bookmark: _Toc3733][bookmark: _Toc29519][bookmark: _Toc12118][bookmark: _Toc5961][bookmark: _Toc8759][bookmark: _Toc31756][bookmark: _Toc17410][bookmark: _Toc31261][bookmark: _Toc17681][bookmark: _Toc18837]  6.1 需求说明书
[bookmark: _Toc16642][bookmark: _Toc20788][bookmark: _Toc27618][bookmark: _Toc6601][bookmark: _Toc714][bookmark: _Toc5172][bookmark: _Toc31732][bookmark: _Toc954][bookmark: _Toc23181][bookmark: _Toc18392][bookmark: _Toc1660][bookmark: _Toc10882][bookmark: _Toc19589][bookmark: _Toc2637][bookmark: _Toc21131][bookmark: _Toc12485]  6.2 详细设计说明书
[bookmark: _Toc17462][bookmark: _Toc25267][bookmark: _Toc27756][bookmark: _Toc15305][bookmark: _Toc25306][bookmark: _Toc22806][bookmark: _Toc7529][bookmark: _Toc23368][bookmark: _Toc25328][bookmark: _Toc7838][bookmark: _Toc26995][bookmark: _Toc17679][bookmark: _Toc5651][bookmark: _Toc15801][bookmark: _Toc32024][bookmark: _Toc4894]  6.3 数据库设计说明书  
[bookmark: _Toc4807]  6.4 接口文档
说明:项目涉及系统对接的，需要提供。
[bookmark: _Toc7553][bookmark: _Toc565][bookmark: _Toc30806][bookmark: _Toc13291][bookmark: _Toc23955][bookmark: _Toc17340][bookmark: _Toc24049][bookmark: _Toc1860][bookmark: _Toc10955][bookmark: _Toc31060][bookmark: _Toc30096][bookmark: _Toc20909][bookmark: _Toc13155][bookmark: _Toc12403][bookmark: _Toc4281][bookmark: _Toc5212]  6.5 测试报告
说明：包括测试形式、测试人员、测试时间、功能测试、性能测试、测试问题、解决情况等。
[bookmark: _Toc28639]  6.6 信息系统安全等级保护备案证明
说明：合同或招标文件要求等保测评的，需要提供。
[bookmark: _Toc22212]  6.7 试运行报告（盖章、扫描件）
[bookmark: _Toc15710][bookmark: _Toc31526][bookmark: _Toc20225][bookmark: _Toc21520][bookmark: _Toc3290][bookmark: _Toc32568][bookmark: _Toc28945][bookmark: _Toc9587][bookmark: _Toc15823][bookmark: _Toc29819][bookmark: _Toc2805][bookmark: _Toc18278][bookmark: _Toc1387][bookmark: _Toc4615][bookmark: _Toc14003][bookmark: _Toc10044]  6.8 系统部署手册
[bookmark: _Toc26275][bookmark: _Toc22665][bookmark: _Toc13766][bookmark: _Toc18333][bookmark: _Toc5336][bookmark: _Toc19887][bookmark: _Toc22984][bookmark: _Toc14895][bookmark: _Toc10012][bookmark: _Toc488][bookmark: _Toc16751][bookmark: _Toc4939][bookmark: _Toc14096][bookmark: _Toc18093][bookmark: _Toc26585][bookmark: _Toc4621]  6.9 用户使用手册
[bookmark: _Toc20151][bookmark: _Toc18612][bookmark: _Toc19393][bookmark: _Toc22482][bookmark: _Toc10835][bookmark: _Toc2865][bookmark: _Toc30230][bookmark: _Toc12697][bookmark: _Toc24805][bookmark: _Toc30741][bookmark: _Toc31614][bookmark: _Toc25860][bookmark: _Toc16533][bookmark: _Toc14861][bookmark: _Toc3654][bookmark: _Toc14810]  6.10 培训记录
说明：包括培训安排、培训签到表等。
[bookmark: _Toc21217]  6.11 应急预案
[bookmark: _Toc15090]  6.12 售后服务文档
[bookmark: _Toc6580][bookmark: _Toc7047][bookmark: _Toc3861][bookmark: _Toc29024][bookmark: _Toc5072][bookmark: _Toc3605][bookmark: _Toc21141][bookmark: _Toc19021][bookmark: _Toc6409][bookmark: _Toc12320][bookmark: _Toc24892][bookmark: _Toc28770][bookmark: _Toc31745][bookmark: _Toc30501][bookmark: _Toc20153][bookmark: _Toc21502]7 项目过程文档（成品软件、硬件采购与集成类）
说明：对于项目多标段情况，需依次提供项目过程文档。
[bookmark: _Toc16201][bookmark: _Toc27226][bookmark: _Toc26144][bookmark: _Toc24600][bookmark: _Toc30430][bookmark: _Toc5983][bookmark: _Toc26355][bookmark: _Toc24622][bookmark: _Toc17335][bookmark: _Toc25359][bookmark: _Toc31975][bookmark: _Toc6813][bookmark: _Toc4116][bookmark: _Toc1466][bookmark: _Toc2363][bookmark: _Toc21759]  7.1 成品软件、硬件设备到货交接单或验收单
说明1：至少需要甲乙双方人员签字。
说明2：交接单或验收单需要关注设备的外包装是否完好、设备的配置是否正确、设备的数量等。
[bookmark: _Toc5434][bookmark: _Toc3371][bookmark: _Toc20439][bookmark: _Toc29178][bookmark: _Toc845][bookmark: _Toc12384][bookmark: _Toc29559][bookmark: _Toc989][bookmark: _Toc20792][bookmark: _Toc21647][bookmark: _Toc9388][bookmark: _Toc29130][bookmark: _Toc31475][bookmark: _Toc16680][bookmark: _Toc28987][bookmark: _Toc7602]  7.2 成品软件的授权文件扫描件
[bookmark: _Toc4002][bookmark: _Toc15858][bookmark: _Toc5515][bookmark: _Toc30485][bookmark: _Toc10608][bookmark: _Toc14527][bookmark: _Toc12777][bookmark: _Toc16071][bookmark: _Toc8713][bookmark: _Toc28852][bookmark: _Toc25212][bookmark: _Toc2932][bookmark: _Toc12082][bookmark: _Toc454][bookmark: _Toc30525][bookmark: _Toc4103]  7.3 设备的合格证、检测报告的扫描件或照片
说明：每一种设备提供一套即可。
[bookmark: _Toc12227][bookmark: _Toc12516][bookmark: _Toc22998][bookmark: _Toc14835][bookmark: _Toc22756][bookmark: _Toc20320][bookmark: _Toc10982][bookmark: _Toc20827][bookmark: _Toc29292][bookmark: _Toc29252][bookmark: _Toc9900][bookmark: _Toc14211][bookmark: _Toc20652][bookmark: _Toc20657][bookmark: _Toc24758][bookmark: _Toc15723]  7.4 所有设备的部署位置与唯一标识（序列号）
说明：列表形式说明。
[bookmark: _Toc13614][bookmark: _Toc2061][bookmark: _Toc3703][bookmark: _Toc6637][bookmark: _Toc17795][bookmark: _Toc26121][bookmark: _Toc31124][bookmark: _Toc12625][bookmark: _Toc14624][bookmark: _Toc31749][bookmark: _Toc27800][bookmark: _Toc18757][bookmark: _Toc17657][bookmark: _Toc13568][bookmark: _Toc11012][bookmark: _Toc558]  7.5 设备集成（使用）后的照片 
[bookmark: _Toc21804][bookmark: _Toc32624][bookmark: _Toc32183][bookmark: _Toc7875][bookmark: _Toc21602][bookmark: _Toc24715][bookmark: _Toc23793][bookmark: _Toc1154][bookmark: _Toc8739][bookmark: _Toc10446][bookmark: _Toc24651][bookmark: _Toc4040][bookmark: _Toc7320][bookmark: _Toc7524][bookmark: _Toc14365][bookmark: _Toc19640]  7.6 个别设备测试或调试报告
说明：例如新采购的UPS设备。
[bookmark: _Toc31357][bookmark: _Toc23089][bookmark: _Toc15121][bookmark: _Toc26017][bookmark: _Toc25315][bookmark: _Toc9290][bookmark: _Toc24972][bookmark: _Toc24157][bookmark: _Toc10647][bookmark: _Toc12160][bookmark: _Toc27338][bookmark: _Toc15359][bookmark: _Toc30374][bookmark: _Toc24287][bookmark: _Toc26486][bookmark: _Toc31014]8 项目过程文档（运维类）
[bookmark: _Toc16752][bookmark: _Toc13264][bookmark: _Toc30526][bookmark: _Toc30774][bookmark: _Toc9359][bookmark: _Toc18635][bookmark: _Toc28128][bookmark: _Toc7013][bookmark: _Toc31682][bookmark: _Toc11900][bookmark: _Toc21156][bookmark: _Toc6240][bookmark: _Toc11848][bookmark: _Toc7015][bookmark: _Toc21456][bookmark: _GoBack]说明：运维的过程记录（要求是实际发生的），包括时间、具体运维内容、运维人员等。
[bookmark: _Toc31627]9 财务报告
说明：无对应内容，应填写“无”等明确的回答文字。
[bookmark: _Toc120]10 审计报告
说明：无对应内容，应填写“无”等明确的回答文字。
[bookmark: _Toc30601]11 信息安全风险评估报告
说明：无对应内容，应填写“无”等明确的回答文字。
[bookmark: _Toc24123]12 项目验收信息共享交换审核表
说明：对于软件类项目需提供经市大数据局或主管部门审核通过的项目验收信息共享交换审核表。
[bookmark: _Toc28196]13 项目数据分析表
说明:如实填写附表1-附表3相应内容，对于无相应内容可填的项，应填写“无”等明确的回答文字。
[bookmark: _Toc15201][bookmark: _Toc5693][bookmark: _Toc12296][bookmark: _Toc29200][bookmark: _Toc7185][bookmark: _Toc8497][bookmark: _Toc28901][bookmark: _Toc18826][bookmark: _Toc12034][bookmark: _Toc26647][bookmark: _Toc2040][bookmark: _Toc20057][bookmark: _Toc21380][bookmark: _Toc11714][bookmark: _Toc11085][bookmark: _Toc22847]14 项目变更说明
说明：项目如有变更，需提供变更说明进行备案。
[bookmark: _Toc29647]15 其他需要说明的问题
说明：例如变更情况等。
附表1  项目分包情况表
	项目名称
	建设内容
	立项批复值
（万元）
	招标金额
（万元）
	中标金额
（万元）
	承建单位
	监理单位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



附表2  项目关键时间点表
	项目名称
	立项
批复
时间
	建设
周期
	需求
公示
	招标
公告
	开标
时间
	合同
签订
	测试
时间
	培训
时间
	试运行
周期
	竣工验收
申请时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



附表3  立项批文中评审报告内容、合同清单内容/招标文件清单内容、实际建设内容比对表
	序号
	立项批文中
评审报告内容
	合同清单内容/招标文件清单内容
	实际建设内容
	符合性（若不一致，请说明原因）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	...
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